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1- Her ders igin dgrencilerin sorumlu olduklar1 vize siavi, ders ¢evirim i¢i yiiriitiilmiis olsa
dahi denetimli olarak yUz ylize yapilacaktir. Dersin niteligine gore, ara sinav yerine uygulama
veya diger bir ¢alisma (6dev, proje vb) ile vize notu takdir edilebilmesi igin, 6gretim elemaninin ilgili

bolim / program bagkanligina yazili bildirmesi gerekir.

2- Kisa siireli sinavlar (quiz) ve 6devler, ara sinav ile birlikte yapilmaz; ancak dersin yapisina
gore performans gorevi veya izleme olarak donem iginde ¢esitli sekillerde uygulanabilir. Bu sekilde
yapilan sinavlar i¢in mazeret hakki kullanilamaz.

Kimlere mazeret sinavi hakki taninacag ilgili komisyon tarafindan degerlendirilerek karar
verilir ve ilan edilir.

Mazeret sinavlari akademik takvimde belirlenen tarihte yapilir. Bu smmava da giremeyen

Ogrenciye ikinci bir mazeret sinavi hakki verilemez.

3- Dekanhgin / mudurliigiin onayr olmadan smavlarin tarih ve saati degistirilemez.
Herhangi bir gecerli nedenden dolay1 yapilamayan sinav dekanligin / midiirliigiin belirleyecegi tarih ve
saatte yapilir.

Sinav salonu sayisina bakilmaksizin, biitiin 6grencilerin sinavlari es zamanh olarak aym

gun ve saatte yvapilir. Hicbir nedenle, hicbir 6grencivye 6zel tarih belirlenerek ayri sinav yapilamaz.

4- Engelli Ogrencilerin Sinav Oturumlari

a) Siirekli engeli bulunan 6grenciler {iniversiteye kayit yaptirdiklarinda veya sinavlardan en geg
bir ay once bagli oldugu dekanlik/miidiirliige engel durumunu ve nasil bir ortamda sinava alinmasinin
uygun oldugunu saglik raporu ekli bir dilekge ile bildirir. flgili Dekanlik /Miidiirliik, 6grencinin
dilekgesini inceleyerek simav oturumlarini imkanlar 6l¢iisiinde elverisli sartlarda hazirlar.

b) Sinav déneminde, ge¢irdigi kaza veya ameliyat gibi sebeplere gegici engeli olusmus 6grenciler,
sinavlardan bir hafta 6nce bagli oldugu dekanlik/miidiirliige durumunu ve nasil bir ortamda sinava
almmasmin uygun oldugunu saglik raporu ekli bir dilekge ile bildirir. ilgili Dekanlik/Miidiirliik,
ogrencinin dilekgesini inceleyerek sinav oturumlarini imkanlar 6l¢iisiinde elverisli sartlarda hazirlar.

c) Engelli o6grencilerin sinavlari, engel durumlarina gore gerekiyorsa, ayr1 bir ortamda

gorevlendirilecek bir 6gretim elemani tarafindan yapilir.



5- Sinav Sorularinin Hazirlanmasi

a) Dersin 6zelligine gore Test yapilir ancak minimum soru sayisi vize sinavi icin yirmi besten
(25) az olamaz. Test sorularimin yaninda en az bir (1) yazil (essay), sayisal vb soru sorulmasi
gerekir.

b) Coktan se¢meli (test) olan tiim sinavlar en az 4 (A, B, C, D) soru grubu seklinde

hazirlanir.

6- Siav Sirasinda Ogrenciler Tarafindan Uyulacak Kurallar

a) Ogrenciler, sinav baslamadan smav salonunda bulunmalidirlar.

b) Ogrenci smavin ilk 15 dakikasi ile son 5 dakikasinda sinav salonundan ¢ikamaz.

¢) Sinavin baglamasindan 15 dakika sonra sinava gelen 6grencilerin kabulii, sinavin yapildigi tim
salonlardan 6grenci ¢ikmadigi kesin olmak kaydiyla 6gretim elemaninin inisiyatifindedir.

d) Ogrenciler, smav siiresi boyunca, sinavda gorevlilerinin talimat ve uyarilarma uymak ile
yukimludir. Aksine bir davranis disiplin sorusturmasi ¢er¢evesinde degerlendirilir.

e) Siav salonuna diger dgrencileri rahatsiz etmeyecek sekilde sadece su getirilebilir. Yiyecek ve
icecek kesinlikle getirilemez.

) Sinav salonunda, agik durumda cep telefonu bulundurmak ve salona her tiirlii elektronik iletisim
araci getirmek yasaktir. Bu cihazlarin agik olarak tespit edilmesi durumunda kopya islemi yapilacaktir.

g) Kopya olarak degerlendirilecek davramiglarda bulunan o6grenciden kagidini derhal sinav
gézetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salonunda gorevli sinav
gozetmenlerinin imzalan ile kopya eyleminin nasil yapildigimi &zetleyen tutanak tutulur. Sinav
gbzetmenleri kopya delilini olusturan malzemeye veya delile el koymanin imkansiz oldugu hallerde
malzemenin gorsel 6rnegini tutanaga ekler. Ornegin, ele kopya yazilmasi gibi bir durumda, yazilmis
olan metin fotografi ¢ekilerek tespit edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi esyanin iizerinde
kopya yer almasi gibi durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin buna direnmesi
durumunda, zor kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla karsi karsiya kalinmasi halinde, bir tutanak ile
delilin toplanamadiginin belirtilmesi gerekir.

h) Ogrenciler sinav kagitlarini teslim etmeden sinav salonundan ¢ikamazlar.

1) Gozetmenler sinav kagitlarini teslim alirken, kagitta 6grencinin kimlik bilgileri ve imzalarinin
bulunup bulunmadigin kontrol etmekle yiikiimlidiir.

1) Smav kagidimi teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden dnce salona tekrar
giremez. Bu kurala aykirt davranan 6grenci hakkinda siav diizenine aykir1 davranisi nedeniyle tutanak
tutulur.

) Soru ve cevaplari, cevap kagidi disinda bir yere yazmak ve sinav salonundan digar1 ¢ikarmak

yasaktir.
7- Dersin Sorumlu Ogretim Elemaninin Yikiumlilukleri



a) Dersin 6gretim elemani, sinav baglamadan 6nce smiflar1 dolagip, siniflarin sinava girmesi
muhtemel 6grenci sayili ile uyumlu olup olmadigini ve masalarin {istleri ile ¢evresinde sinav diizenini
bozacak bir durumun bulunup bulunmadigini kontrol edecektir.

b) Soru kagitlarin1 sinavdan 6nce degil, sinavin yapilacag sinifta gozetmenlere teslim edecektir.

¢) Smav siiresince siniflar1 dolasarak denetleyecektir.

d) Dersin 6gretim elemam sinav kagitlarim teslim alirken sayip, yoklama listeleri ile
karsilastiracaktir. Teslim edilen cevap kagidi sayisi, sinav yoklama tutanagina gore sinava giren
ogrenci sayisindan eksik veya fazla ise derhal, cevap kagitlarindaki isimler ile yoklamada imzasi
bulunan 6grenci sayisini karsilagtirarak, kagidini teslim etmeyen veya yoklamada adi bulunmamakla
birlikte adina cevap kagidi hazirlanmis olan 6grenciyi belirleyip, konu hakkinda siav gozetmenleri ile
birlikte tutanak hazirlayacak ve durumu derhal Dekanliga/Midiirlige bildirecektir.

e) Sinav siiresi, her sorunun puani, hesap makinesi, kanun gibi yardimci materyal kullanilmasina
izin verilmis ise bunun sinirlar1 gibi sinavin yiirtitiilmesine iligkin kurallar, her sinav kdgidinin baginda
belirtilmelidir.

f) Gorevine gelmeyen gdzetmenler dersin dgretim elemani tarafindan bir tutanakla ve ivedilikle
ilgili dekanliga/miidiirlige bildirilmelidir.

g) Sinav_sonuclari, bizzat dersin _6gretim elemam tarafindan sisteme girilecek, 6gretim

elemanlari KiUS sifrelerini arastirma gorevlileri dahil hi¢c kimse ile paylasmayacaktir. Herhangi

bir olumsuzlukta, sorumluluk dersin dgretim elemanina aittir.

8- Smav Gozetmenlerinin Sorumluluklari

a) Gozetmenler sinavin baglamasindan 5 dakika once smifta hazir bulunmalidirlar.

b) Ogretim iiyesi gelmeden &grencileri smav diizenine gore yerlestirmeli; masa, altliklar ve

cevresi kontrol edilmelidir.

¢) Kimlik kartlarinin sinav siiresince siralarin iizerinde tutulmasi saglanmali, yoklama alirken
kimlikler kontrol edilmelidir. Siav gozetmeni gerekli gordiigli durumlarda sinav basladiktan sonra da
kimlik kontrolii yapabilir. Sinav oncesinde veya sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen 6grenci,
gegerli bagka bir kimligini ibraz etmek zorundadir. Kimligi bulunmayan 6grenci, ancak kimliginin
dogrulugu acisindan tereddiit yasanmiyorsa sinava alinabilir. Aksi durumda sinava alinmaz.

d) Sinava baslamadan ders notlart ve ¢antalarin yere veya uzak bir konuma birakilmasi
saglanmalidir.

e) Sinav sirasinda biitiin elektronik aletler kapali konumda olarak erisilmeyecek yerde
konumlandirilacaktir. Bu durumun uyarisi sinav baslamadan yapilacak, aksi davranan ogrenciye
kopya islemi uygulancaktir.

f) Gozetmenler sinav sirasinda tek bir 6grenci ile simmfta kalmayacak, sinava devam eden en

son iki 6grenci sinav sonuna kadar salonda tutulacaktir.



g) Yoklama listelerinde sinava girmeyen 6grencilerin imza yerleri kapatilarak kagitlar sayilmali
ve kontrol edilmelidir.

h) Siav goérevlilerinin dgrencilerle yakindan ve al¢ak sesle konusmalari yasaktir. Siav diizeni
ile ilgili butdn bildirimler yiiksek sesle yapilacaktir.

1) Sinav tutanaklari tiim gézetmenlerce eksiksiz imzalanacaktir.

i) Acil bir nedenle gozetmenler arasinda yer ve giin degisiklikleri yapilmigsa; ivedilikle dersin
Ogretim tiiyesine ve ilgili Dekanliga/Miidiirliige haber verilmelidir. Bagka bir gorevlinin yerine sinava
giren gbzetmen, tutanaklar1 digeri yerine imzalayacak ve kendi ad/soyadini da ilgili yerlere yazacaktir.

J) Sinifta 6grenci sayisini az gorerek, gozetmenler birbirlerine izin veremezler.

k) Smav diizenini olusturabilmek icin siav_siiresince sabit bir _verde durulmamasi, cep

telefonlar: ile va da baska bir seyle mesgul olunmamasi, dikkatlerin 6grencinin iizerinde

olundugunun hissettirilmesi gerekmektedir.
I) Sinav bitiminde sinav kigitlari sayilarak ilgili 6gretim Uyesine hemen teslim edilecektir.




