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KIBRIS AYDIN UNIVERSITESI
Smav Uygulama Esaslari

Amag

Madde 1. Bu yonergenin amaci, Kibris Aydin Universitesinin on lisans, lisans ve
lisanstistii programlarina kayitli 6grencilerin ve 6gretim elemanlarinin, sinav dncesi ve sinav
esnasindaki ylktmliliiklerini belirlemek, 6gretim elemanlarinin sinavlarin uygulanmasi ile
ilgili sorumluluklarma iligkin esaslar1 diizenlemek ve sinav siiregleri ile ilgili genel kurallari
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Kibris Aydin Universitesinde kayith biitiin 6n lisans, lisans ve
lisansiistii 6grencileri ile siirecin yliriitilmesinden sorumlu 6gretim tiyeleri, 6gretim gorevlileri
ve arastirma gorevlilerini kapsar.

Smavlar

Madde 3

1. Her derste 6grencilerin sorumlu olduklar1 ara sinav, kisa siireli sinavlar (quiz), 6dev,
uygulama ve diger ¢aligmalarin sayisi, basar1 notuna katkis1 ve yariy1l sonu sinavina katilmanin
gerekleri, 6gretim elemani tarafindan yariyil basinda belirlenir ve 6grencilere duyurulur.

2. Kisa siireli sinavlar (quiz) i¢in tarih ve saat belirleme zorunlulugu ve mazeret sinavi
hakki yoktur. Dersin degerlendirilmesi i¢in 6dev verilecekse, odevlerin teslim tarihi ders
sorumlusu 6gretim elemant tarafindan 6grencilere duyurulur.

3. a) Mazeret sinavi sadece ara siav i¢in yapilir. Kimlere mazeret sinavi hakki taninacagi
ilgili kurul tarafindan yonerge kapsaminda degerlendirilerek karar verilir ve ilan edilir.

b) Mazeret sinavi i¢in ikinci bir mazeret sinavi hakki verilmez.

¢) Final sinavlarina yonelik mazeret sinavi hakki verilmez.
d) Donem sonu dlgme faaliyetinin mutlak basar1 puanina katkist % 50°den az olamaz.

e) Donem sonu ve biitiinleme sinavlarina katilmayan 6grencilerin mazeret sinavina

girme hakki yoktur.



4. Ara siavlarin ve ara smavlara yonelik yapilan mazeret sinavlariin sonuglari smav
tarihinden itibaren en ge¢ on giin icerisinde KiUS (izerinden ilan edilir.

5. a) Dekanligin / miidiirliiglin onay1 olmadan sinavlarin tarih ve saati degistirilemez.
Herhangi bir gecerli nedenden dolay1 yapilamayan sinav dekanligin / miidiirligiin
belirleyecegi tarih ve saatte yapilir.

b) Bir ders farkli gruplara (section) boliinmiis olarak veriliyorsa, bitin gruplarin

smavlar1 es zamanli olarak yapilir.

6. Smav evraklar1 her egitim — 6gretim doneminin sonunda, her 6gretim elemani
tarafindan donem igerisinde verdigi tiim derslerin portfolyolarimin i¢inde Smav Arsiv
Birimine teslim edilir. Sinav Arsiv Birimi tarafindan sinav evraklari, verilis tarihinden
itibaren bes y1l siireyle muhafaza edilir. (Bes yilin sonunda tutanakla imha edilir.)

7. Engelli Ogrencilerin Sinav Oturumlari

a) Sirekli engeli bulunan Ogrenciler iniversiteye kayit yaptirdiklarinda veya
smavlardan en geg bir ay 6nce bagl oldugu dekanlik/miidiirliige engel durumunu ve
nasil bir ortamda sinava alinmasinin uygun oldugunu saglik raporu ekli bir dilekge ile
bildirir. Ilgili Smav Koordinatérliigii, 6grencinin dilekgesini inceleyerek smav

oturumlarini1 imkanlar 6lgiisiinde elverisli sartlarda hazirlar.

b) Sinav doneminde gegici rahatsizligi nedeniyle engeli olusmus 6grenciler, bagh
oldugu dekanlik/miidiirliige durumunu ve nasil bir ortamda sinava alinmasinin uygun
oldugunu saglik raporu ekli bir dilekge ile bildirir. Ilgili Sinav Koordinatorliigii,
ogrencinin dilekg¢esini inceleyerek sinav oturumlarini imkanlar olgiisiinde elverisli

sartlarda hazirlar.

c) Engelli 6grencilerin siavlari, engel durumlarina gore gerekiyorsa, ayri bir ortamda

gorevlendirilecek bir 6gretim elemani tarafindan yapilir.
8- Siav Sirasinda Ogrenciler Tarafindan Uyulacak Kurallar
a) Ogrenciler, snav baglamadan sinav salonunda bulunmalidirlar.

b) Smavin ilk 15 dakikasindan 6nce ve son 5 dakikasinda 6grenci sinav salonundan

¢ikamaz.

¢) Sinavin baglamasindan 15 dakika sonra sinava gelen dgrencilerin kabulii, sinav

salonundan 6grenci ¢gikmadigi takdirde 6gretim elemaninin inisiyatifindedir.
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d) Ogrenciler, smav siiresi boyunca, sinav gorevlilerinin talimat ve uyarilaria
uymak ile yilikiimliidiir. Aksine bir davramig disiplin sorusturmasi cergevesinde

degerlendirilir.

e) Ogretim eleman: tarafindan sinavda kullanilmasina izin verilen materyal ve

kaynaklar, baskalariyla paylasilmamasi kaydiyla sinav salonuna getirilebilir.

f) Smav salonuna diger Ogrencileri rahatsiz etmeyecek sekilde sadece su

getirilebilir. Yiyecek ve diger icecekler kesinlikle getirilemez.

g) Smav salonuna agik durumda cep telefonu, ¢agri cihazi, her tiirlii elektronik
iletisim arac1 getirilmesi yasaktir. Bu cihazlarin agik olarak tespit edilmesi durumunda

kopya islemi yapilacaktir.

h) Kopya olarak degerlendirilecek davranislarda bulunan 6grenciden kagidini
derhal sinav gézetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda sinav salonunda
gorevli simnav gozetmenlerinin imzalar1 ile kopya eyleminin nasil yapildigin1 6zetleyen
tutanak tutulur. Sinav gbézetmenleri kopya delilini olusturan malzemeye ya da delile el
koymanin imkansiz oldugu hallerde malzemenin gorsel 6rnegini tutanaga ekler. Ornegin,
ele kopya yazilmasi gibi bir durumda, yazilmis olan metin fotografi cekilerek tespit
edilebilir. Kalem kutusu vb. sahsi miilkiyete tabi esyanin tizerinde kopya yer almasi gibi
durumlarda ise, s6z konusu esyaya el konulabilir. Ogrencinin buna direnmesi durumunda,
zor kullanarak delil toplanamaz. Bu durumla kars1 karsiya kalinmasi halinde, bir tutanak
ile delilin toplanamadiginin belirtilmesi gerekir.

1) Ogrenciler sinav kagitlarini teslim etmeden siav salonundan ¢ikamazlar.

i) Ogrenci, zorunlu bir nedenle smav salonunu terk etmesi gerektiginde durumu
sinav gozetmenlerine bildirmelidir; bu duruma uygun davranmayan 6grenci hakkinda

tutanak tutulur.

j) Ogrenciler sinav kagitlarini teslim ederken, kimlik bilgileri ve imzalarmin bu

kagitlarda yer aldigindan emin olmalidirlar.

k) Sinav siiresinin bitiminde cevap kagitlar1 smnav goézetmenlerine teslim edilmis

olmalidir. Kagidin1 teslim etmeyen 6grenci hakkinda tutanak tutulur.



I) Sinav kagidini teslim ederek salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden dnce
salona tekrar giremez. Bu kurala aykir1 davranan 6grenci hakkinda sinav diizenine aykiri
davranisi nedeniyle tutanak tutulur.

m) Soru ve cevaplari cevap kagidi disinda bir yere yazmak, fotografini ¢ekmek ve

sinav salonundan digar1 ¢ikarmak yasaktir.

n) Sinav sirasinda Kibris Aydim Universitesi (KAU) ve Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yénetmeliginde belirtilen kurallara aykir1 davranista bulunduklar:

Disiplin Kurulu karari ile kesinlesen 6grencilerin sinavlari gegersiz sayilir.
9- Dersin Sorumlu Ogretim Elemanmmin Yiikiimliiliikleri

a) Sinav baslamadan oOnce siniflar dolasilmali ve masalarin istleri ile g¢evresi

kontrol edilmelidir.

b) Soru kagitlar1 smnavdan Once degil, smavin yapilacagi sinifta gézetmenlere

teslim edilmelidir.

c) Sinav siiresince siniflar dolagilarak denetlenmeli ve 6grencilerin sorular

cevaplandirilmalidir.

d) Simav kagitlart teslim alinirken sayilmali, yoklama listeleri ile karsilagtirilmali,

gbzetmenlerin imzalar1 kontrol edilmelidir.

e) Her sinav kagidmin baginda o sinava 6zgii kurallar belirtilmelidir. Ornegin;
sinavinizda hesap makinesi, yardimci materyal kullanilmasina izin vermis iseniz; bu
durum “Bu smavda .......... kullanilmasina 6gretim {iiyesi tarafindan izin verilmistir.”
seklinde belirtilir.

f) GoOrevine gelmeyen gozetmenler bir tutanakla ve ivedilikle ilgili

dekanhiga/yiiksekokul miidiirliigiine bildirilmelidir.
10- Sinav Gozetmenlerinin Sorumluluklari
a) Gozetmenler sinavin baslamasindan 5 dakika once sinifta hazir bulunmalidirlar.

b) Ogretim iiyesi gelmeden dgrencileri sinav diizenine gore yerlestirmeli; masa,
altliklar ve ¢evresi kontrol edilmelidir.
c) Kimlik kartlarinin sinav siiresince siralarin {izerinde tutulmasi saglanmali,

yoklama alirken kimlikler kontrol edilmelidir. Smav gdzetmeni gerekli gordigi



durumlarda sinav bagladiktan sonra da kimlik kontrolii yapabilir. Sinav dncesinde veya
sinav sirasinda kimligini ibraz edemeyen dgrenci, gecerli baska bir kimligini ibraz etmek
zorundadir. Kimligi bulunmayan 6grenci, ancak kimliginin dogrulugu agisindan tereddiit
yasanmiyorsa sinava alinir. Aksi durumda sinava alinmaz.

d) Sinava baslamadan ders notlar1 ve cantalarin yere ya da uzak bir konuma

birakilmasi saglanmalidir.

e) Sinav sirasinda biitiin elektronik aletler kapali konumda olarak erisilmeyecek
yerde konumlandirilacaktir. Aksi takdirde bu kopyaya tesebbiis olarak kabul edilecektir.
Bu durumun uyarisi sinav baglamadan yapilir.

f) Sinav baslamadan 6nce, siav sirasinda belirli araliklarla siav siiresine iliskin
bilgi sinav godzetmeni tarafindan tahtaya yazilarak ve/veya sozlii olarak Ogrenci
bilgilendirilir ve miimkiin olan sekillerde siav siiresince belirli araliklarla kalan siire
ogrencilere hatirlatilir.

g) Gozetmenler sinav sirasinda tek bir 6grenci ile sinifta bulunamaz, en son iki

Ogrenci sinav sonuna kadar salonda tutulur.

h) Yoklama listelerinde sinava girmeyen ogrencilerin imza yerleri kapatilarak

kagitlar sayilmali ve kontrol edilmelidir.

1) Siav gorevlilerinin 6grencilerle yakindan ve alcak sesle konusmalar1 yasaktir. Sinav

diizeni ile ilgili biitiin bildirimler yiiksek sesle yapilacaktir.
i) Smav tutanaklari tiim gozetmenlerce eksiksiz imzalanir.

j) Acil bir nedenle gbézetmenler arasinda yer ve giin degisiklikleri yapilmissa;
ivedilikle dersin 6gretim {iiyesine ve ilgili Dekanliga haber verilmelidir. Bagka bir
gorevlinin yerine sinava giren gozetmen, tutanaklar1 digeri yerine imzalayacak ve kendi
ad/soyadin1 da ilgili yerlere yazacaktir.

k) Smifta 6grenci sayisini az gorerek, gozetmenler birbirlerine izin veremezler.

I) Sinav diizenini olusturabilmek i¢in sinav siiresince sabit bir yerde durulmamasi,
cep telefonlar1 ile ya da bagka bir seyle mesgul olunmamasi, dikkatlerin 6grencinin
uzerinde oldugunun hissettirilmesi gerekmektedir.

m) Smav bitiminde sinav kagitlar1 sayilarak ilgili 6gretim iiyesine hemen teslim

edilmelidir.



Uzaktan Egitim Merkezinin Sorumlulugundaki Simav Uygulamalari

Madde 4.

1. Uzaktan egitim programlarmmin uzaktan yapilan elektronik ortamli sinavlari
universitenin Uzaktan Egitim Merkezi tarafindan koordine edilir. Es zamanli derslerin
sinavlariin koordinasyonu i¢in Uzaktan Egitim Merkezi Koordinatorii egitim-6gretimden

sorumlu rektor yardimeisinin gozetiminde galigir.



